UDICIAL

DO TRT DA 4* REGIAO

(.JESCOLA

Sistema de gestao de pessoas - SIGEP
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Objetivo
Conhecer o funcionamento geral do SIGEP e ter capacidade de operar o sistema,
realizando langamentos e interpretando dados em sua area especifica de atuagao.

Conteudo programatico

Adicional de qualificacao/Avaliacdo de desempenho/Desenvolvimento
gerencial/Progressao e movimentagao; Resolugdo CNJ n° 156 de 08/08/2012; Férias
magistrados/Designagado de magistrados; Anuénios/Averbag¢ao/Quintos e décimos;
Assisténcia farmacéutica/Auxilio transporte/Auxilio alimentagao; Provimento/Quadro de
vagas/Resolugcao CNJ n° 102 de 15/11/2009; Cadastramento estagiario/Cadastro
servidor/Criacao e manutencao de unidade administrativa/Criar funcao
comissionada/Designacéo, dispensa, comissionamento/ GAE
ADHOC/GAE/GAS/Insalubridade/Lotagao/Manutencao fungao gestante/Substituicao;
Afastamento/Banco de horas/Férias de servidores/Frequéncia dia a dia/Frequéncia
roteiro mensal; Cessao/Exercicio provisério/Pasta funcional
eletrénica/Remocgao/Requisi¢ao; Inclusdo/Relatérios; Auxilio natalidade/Inclusao de
dependentes IR/Licenga paternidade; Plano de saude; Plano odontoldgico; Modulo de
previdéncia; Cadastro declaragdo de nao cumulagao de beneficios/Exclusao de
Beneficios/Inclusao cadastro de dependente/Inclusdo dependente ja
cadastrado/Registro da manutengao anual alteragéo valor auxilio saude/Cadastro auxilio
saude; Consignagdes/Diligéncia/DIRF/Folhaweb - Informagbes que n&do vém dos
modulos SIGEP e impactam na folha/Folhaweb RAIS; Aposentadoria/Auxilio funeral,
Aposentadoria/Auxilio funeral.

Carga horaria
30 horas.

Conteudistas
Equipe do TRT da 22 Regiao.

Publico-alvo

Servidores lotados nas areas abaixo.

Secretaria de Gestao de Pessoas;

Escola Judicial;

Diretoria-Geral,;

Coordenadoria de Saude

Secretaria de Apoio aos Magistrados;

Secretaria de Auditoria;

Secretaria de Orcamento e Financgas;

Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes




Avaliacao

A avaliacéo sera realizada por meio de questionarios disponibilizados em cada unidade
do curso. Sao permitidas até duas tentativas e sera contabilizada a nota mais alta
atingida nas tentativas. Para ser considerado aprovado o estudante devera alcangar
aproveitamento igual ou superior a 70%.

Critérios para registro de adicional de qualificagao
1. Nao ter participado deste curso, com registro de AQ, anteriormente.
2. Este curso € valido para todos os cargos efetivos do TRT4 (servidores).

Observacgao: A inscrigdo para este curso deve ser solicitada por e-mail da respectiva
chefia a ej.ead@trt4.jus.br.



