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*Jte ESCOLA
Zl JUDICIAL

DO TRT DA 4* REGIAO

Curso Autoinstrucional Fundamentos do Ple

Objetivos
e Compreender as principais ferramentas e funcionalidades do sistema PJe;
e Aplicar os recursos do PJe nas rotinas de Secretarias de Varas do Trabalho.

Conteudo programatico

Unidade 1 — PJe Portable - inicio, meu painel, painel global, escaninho, verificar atas de audiéncia, pauta
de audiéncia, peritos, designagdo automatica de responsavel, filtros dos relatérios do GIGS, impresséo de
documentos, alvara, tela detalhes do processo, CHIPS, informacdes de audiéncia, identificacdo da fase do
processo, timeline, GIGS.

Unidade 2 — Detalhes do processo (atividades fora do fluxo), apresentagéo da WIKI Nacional, Menu
processo, editor de textos, vincular perito a unidade, acompanhamento de pericias pelo menu processo,
painel do perito, brasdo, menu central (acesso aos manuais Aud, PJe Calc), teclas de atalho, menu
completo, listagens: ferramentas da tela.

Unidade 3 — Certificar/minutar em lote, Extenséo "+ PJe", pauta de audiéncias, abrir tarefa,
sobrestamento, PEC (preparar expedientes e comunicagdes), selecionar modelos, Diario Eletronico da
Justica do Trabalho, fluxo acessar WIKI.

Unidade 4 — Revisao, pesquisa publicagbes DEJT no site do TRT4, remessa do processo para instancia
superior, depésito judicial x fianga x seguro garantia, fluxo de acordo, impedimento e suspeigéo,
redistribuicdo de processo, pesquisa textual, criagcdo de modelos de documentos.

Unidade 5 — Retorno de fase, troca de fase, iniciar liquidagéo, conclusao ao magistrado, painel do
magistrado, processo bloqueado por outro usuario, decisao de homologagao de calculos, iniciar execugao,
fluxo pés-homologacgéo de acordo, reprocessamento de CHIPS, intimagdes automaticas, autuacao de
processo, associar processos, analise de dependéncia.

Carga horaria
15 horas.

Conteudista
Cristina Bottega, servidora do TRT4.

Publico-alvo
Servidores e estagiarios do TRT4.

Avaliacao

A avaliacao sera realizada por meio de questionario com 7 perguntas. Sao permitidas
até duas tentativas e sera contabilizada a nota mais alta atingida nas tentativas. Para ser
considerado aprovado o estudante devera alcangar aproveitamento igual ou superior a
70%.

Critérios para registro de adicional de qualificagao
1. Nao ter sido certificado(a) no curso telepresencial Fundamentos do PJe, realizado
de 24 a 28/01/2022.
2. Este curso é valido para todos os cargos efetivos do TRT4 (servidores).

Observacgao: Este curso nao gera horas para Formagao Continuada nem para
Vitaliciamento de magistrados.

Acesse o curso e faca sua inscricao.


https://ead.trt4.jus.br/course/view.php?id=2716

