
Curso Autoinstrucional Fundamentos do PJe
Objetivos

● Compreender as principais ferramentas e funcionalidades do sistema PJe;
● Aplicar os recursos do PJe nas rotinas de Secretarias de Varas do Trabalho.

Conteúdo programático
Unidade 1 – PJe Portable - início, meu painel, painel global, escaninho, verificar atas de audiência, pauta
de audiência, peritos, designação automática de responsável, filtros dos relatórios do GIGS, impressão de
documentos, alvará, tela detalhes do processo, CHIPS, informações de audiência, identificação da fase do
processo, timeline, GIGS.
Unidade 2 – Detalhes do processo (atividades fora do fluxo), apresentação da WIKI Nacional, Menu
processo, editor de textos, vincular perito à unidade, acompanhamento de perícias pelo menu processo,
painel do perito, brasão, menu central (acesso aos manuais Aud, PJe Calc), teclas de atalho, menu
completo, listagens: ferramentas da tela.
Unidade 3 – Certificar/minutar em lote, Extensão "+ PJe", pauta de audiências, abrir tarefa,
sobrestamento, PEC (preparar expedientes e comunicações), selecionar modelos, Diário Eletrônico da
Justiça do Trabalho, fluxo acessar WIKI.
Unidade 4 – Revisão, pesquisa publicações DEJT no site do TRT4, remessa do processo para instância
superior, depósito judicial x fiança x seguro garantia, fluxo de acordo, impedimento e suspeição,
redistribuição de processo, pesquisa textual, criação de modelos de documentos.
Unidade 5 – Retorno de fase, troca de fase, iniciar liquidação, conclusão ao magistrado, painel do
magistrado, processo bloqueado por outro usuário, decisão de homologação de cálculos, iniciar execução,
fluxo pós-homologação de acordo, reprocessamento de CHIPS, intimações automáticas, autuação de
processo, associar processos, análise de dependência.

Carga horária
15 horas.

Conteudista
Cristina Bottega, servidora do TRT4.

Público-alvo
Servidores e estagiários do TRT4.

Avaliação
A avaliação será realizada por meio de questionário com 7 perguntas. São permitidas
até duas tentativas e será contabilizada a nota mais alta atingida nas tentativas. Para ser
considerado aprovado o estudante deverá alcançar aproveitamento igual ou superior a
70%.

Critérios para registro de adicional de qualificação
1. Não ter sido certificado(a) no curso telepresencial Fundamentos do PJe, realizado

de 24 a 28/01/2022.
2. Este curso é válido para todos os cargos efetivos do TRT4 (servidores).

Observação: Este curso não gera horas para Formação Continuada nem para
Vitaliciamento de magistrados.

Acesse o curso e faça sua inscrição.

https://ead.trt4.jus.br/course/view.php?id=2716

